
Angebot Nr. [Nummer]
Hinweis zur Vorlage: Stand Oktober 2026. Für Ihren Einzelfall sprechen Sie mit einer Anwältin oder einem Anwalt. Löschen Sie diesen Absatz, bevor Sie den Vertrag verwenden.

	[Name des Betriebs], [Straße Nr.], [PLZ Ort]
[Vorname Nachname des Kunden]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]
	Datum: [TT.MM.JJJJ]
Kundennummer: [falls vorhanden]
Ausführungsort: [falls abweichend]
Ansprechpartner: [Name]
Telefon: [Nummer]
E-Mail: [Adresse]



[Leistung] in [Ort oder Objekt]
[Sehr geehrte Frau / Sehr geehrter Herr] [Nachname],
vielen Dank für das Gespräch am [Datum] bei Ihnen vor Ort. Wie besprochen bieten wir Ihnen die folgenden Leistungen an. Besonders wichtig war Ihnen [Anliegen des Kunden, zum Beispiel ein fester Fertigstellungstermin]. Das haben wir in der Planung berücksichtigt.
	Pos.
	Leistung
	Menge
	Einheit
	Einzelpreis €
	Gesamt €

	1
	Anfahrt und Baustelleneinrichtung
	1
	pauschal
	[Betrag]
	[Betrag]

	2
	[Arbeitsleistung, in Worten des Kunden beschrieben]
	[Menge]
	Std.
	[Betrag]
	[Betrag]

	3
	[Arbeitsleistung]
	[Menge]
	[m² oder Stück]
	[Betrag]
	[Betrag]

	4
	Material: [Bezeichnung, Hersteller, Farbe]
	[Menge]
	[Einheit]
	[Betrag]
	[Betrag]

	5
	Entsorgung: [Art des Abfalls]
	1
	pauschal
	[Betrag]
	[Betrag]

	
	Summe netto
	[Betrag]

	
	zuzüglich 19 % Umsatzsteuer
	[Betrag]

	
	Gesamtbetrag
	[Betrag]

	
	davon Arbeitskosten inklusive Umsatzsteuer (Pos. [Nummern])
	[Betrag]



[Nur für Kleinunternehmer: Zeile „zuzüglich 19 % Umsatzsteuer“ streichen und hier schreiben: „Als Kleinunternehmer nach § 19 Abs. 1 UStG weisen wir keine Umsatzsteuer aus.“ Alle anderen löschen diesen Absatz.]
Bedingungen
•	Ausführung: voraussichtlich [Kalenderwoche] bis [Kalenderwoche] [Jahr], Dauer etwa [Anzahl] Arbeitstage.
•	Nicht enthalten: [zum Beispiel Elektroarbeiten, Malerarbeiten].
•	Zahlung: innerhalb von [14] Tagen nach Erhalt der Rechnung ohne Abzug. [Optional: 2 % Skonto bei Zahlung bis zum [Datum].]
•	[Optional: Abschlagszahlungen für die jeweils schon erbrachten Leistungen.]
•	[Optional, bei Einheitspreisen: Abgerechnet wird nach den tatsächlich ausgeführten Mengen laut Aufmaß.]
•	Steuerhinweis: 20 % der oben ausgewiesenen Arbeitskosten können Sie in der Regel direkt von Ihrer Einkommensteuer abziehen, zusammen mit anderen Handwerkerleistungen höchstens 1.200 € im Jahr (§ 35a EStG). Das gilt für Renovierung, Erhaltung und Modernisierung in Ihrem Haushalt. Voraussetzung sind eine Rechnung und eine Überweisung auf unser Konto.
•	Dieses Angebot gilt bis zum [Datum].
•	[Falls Sie AGB verwenden:] Es gelten unsere Allgemeinen Geschäftsbedingungen, die diesem Angebot beiliegen.
Bei Fragen rufen Sie mich gern an. Wir freuen uns auf Ihren Auftrag.
Mit freundlichen Grüßen


[Vorname Nachname]
[Funktion]
Anlagen: [Allgemeine Geschäftsbedingungen, Widerrufsbelehrung, Muster-Widerrufsformular, Belehrung zum Verbraucherbauvertrag; Nichtzutreffendes streichen]
[Hinweis zum Ausfüllen, danach löschen: Widerrufsbelehrung und Widerrufsformular legen Sie bei, wenn der Vertrag mit einem Privatkunden bei ihm zu Hause zustande kommt oder nur per Telefon, E-Mail oder Post (Anlage 1 und 2 zu Art. 246a EGBGB). Die Belehrung nach Art. 249 § 3 EGBGB kommt dazu, wenn Sie für einen Privatkunden ein ganzes Haus neu bauen oder es erheblich umbauen (Verbraucherbauvertrag). Ohne Anlagen löschen Sie die ganze Zeile.]

Auftragserteilung
Hiermit beauftrage ich die Leistungen aus dem Angebot Nr. [Nummer] vom [Datum] zum Gesamtbetrag von [Betrag] €.

	
	
	

	Ort, Datum
	
	[Vorname Nachname]
Unterschrift Auftraggeber
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